


ANEXO - I
	TERMO DE REFERÊNCIA

AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA AS REPARTIÇÕES MUNICIPAIS

	1 – DO OBJETO:


O objeto da presente licitação é a aquisição, por parte da Municipalidade, de materiais de expediente para as repartições Municipais conforme tabela abaixo:
   
	ITENS
	MATERIAL
	UNID.
	QTDE
	VALOR MÉDIO UNITÁRIO
	VALOR MÉDIO TOTAL

	1. 
	ARQUIVO MORTO EM PAPELÃO, TAMANHO OFÍCIO.
	UNID.
	170
	6,95
	1.181,50

	2. 
	BALÃO NÚMERO 07, CORES SORTIDAS, PACOTE COM 50 UNIDADES.
	PCT.
	10
	14,25
	142,50

	3. 
	BOBINA DE PAPEL PARA ELETROCARDIOGRAMA QUADRICULADO – ROLO TAMANHO 21,6CM X 30M.
	BOBINA
	50
	78,00
	3.900,00

	4. 
	BOBINA P/ P.D.V. 76MM X 60MM 35M - 1 VIA CAIXA COM 30 UNIDADES.
	CX
	02
	120,00
	240,00

	5. 
	BLOCO ADESIVO ANOTE E COLE PEQUENO(APROX.  50MM X 50MM). APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	125
	11,75
	1.468,75

	6. 
	BLOCO ADESIVO ANOTE E COLE PEQUENO(APROX.  75MM X 75MM). APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	110
	11,75
	1.292,50

	7. 
	BLOCO ADESIVO ANOTE E COLE GRANDE (APROX.  75MM X 100MM). APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	05
	13,95
	69,75

	8. 
	BORRACHA BRANCA ESCOLAR MACIA SEM CAPA – PEQUENA. APROVADA PELO INMETRO.
	UNID.
	05
	1,57
	7,85

	9. 
	BORRACHA BRANCA ESCOLAR MACIA SEM CAPA – MÉDIA. APROVADA PELO INMETRO.
	UNID.
	30
	0,97
	29,10

	10. 
	CADERNO ESPIRAL, CAPA DURA, TAMANHO PEQUENO, 96 FOLHAS.
	UNID.
	100
	9,75
	975,00

	11. 
	CADERNO ESPIRAL, CAPA DURA, TAMANHO GRANDE, 96 FOLHAS.
	UNID.
	257
	19,95
	5.127,15

	12. 
	CADERNO ESPIRAL, CAPA DURA, TAMANHO GRANDE, 160 FOLHAS.
	UNID.
	80
	24,25
	1.940,00

	13. 
	CAIXA PARA CORRESPONDÊNCIA ARTICULÁVEL  TRIPLA, TRANSPARENTE.
	UNID.
	11
	99,00
	1.089,00

	14. 
	CALCULADORA DE MESA 12 DÍGITOS.
	UNID.
	11
	57,50
	632,50

	15. 
	CANETA ESFEROGRÁFICA, PONTA MÉDIA DE 1MM, TAMPA VENTILADA. APROVADA PELO INMETRO. COR AZUL. CAIXA COM 50 UNIDADES.
	CX.
	13
	85,50
	1.111,50

	16. 
	CANETA ESFEROGRÁFICA, PONTA MÉDIA DE 1MM, TAMPA VENTILADA. APROVADA PELO INMETRO. COR PRETA. CAIXA COM 50 UNIDADES.
	
CX.
	02
	85,50
	171,00

	17. 
	CANETA ESFEROGRÁFICA, PONTA MÉDIA DE 1MM, TAMPA VENTILADA. APROVADA PELO INMETRO. COR VERMELHA. CAIXA COM 50 UNIDADES.
	
CX.
	04
	85,50
	342,00

	18. 
	CANETA MARCA TEXTO COM PONTA CHANFRADA. COR AMARELA.
	UNID.
	63
	4,40
	277,20

	19. 
	CANETA MARCA TEXTO COM PONTA CHANFRADA. COR VERDE.
	UNID.
	47
	4,40
	206,80

	20. 
	CANETA MARCA TEXTO COM PONTA CHANFRADA. COR AZUL.
	UNID.
	26
	4,40
	114,40

	21. 
	CANETA MARCA TEXTO COM PONTA CHANFRADA. COR LARANJA.
	UNID.
	26
	4,40
	114,40

	22. 
	CANETA MARCA TEXTO COM PONTA CHANFRADA. COR ROSA.
	UNID.
	26
	4,40
	114,40

	23. 
	CANETA HIDROGRÁFICA COM 24 CORES.
	PCT.
	05
	49,70
	248,50

	24. 
	CANUDO SANFONADO FLEXIVEL EM SACHÊ APROX. 210MM X 5MM – PACOTE COM 3.000 UNIDADES.
	PCT.
	04
	110,90
	443,60

	25. 
	CLIPS PARA PAPEL EM ARAME DE AÇO COM ACABAMENTO NIQUELADO, Nº 2/0, CAIXA APROX. 500g.
	CX.
	13
	29,75
	386,75

	26. 
	CLIPS PARA PAPEL EM ARAME DE AÇO COM ACABAMENTO NIQUELADO, Nº 3/0, CAIXA APROX. 500g.
	CX.
	03
	29,75
	89,25

	27. 
	CLIPS PARA PAPEL EM ARAME DE AÇO COM ACABAMENTO NIQUELADO, Nº 6/0, CAIXA APROX. 500g.
	CX.
	05
	29,75
	148,75

	28. 
	CLIPS PARA PAPEL EM ARAME DE AÇO COM ACABAMENTO NIQUELADO, Nº 8/0, CAIXA APROX. 500g.
	CX.
	06
	29,75
	178,50

	29. 
	COLA BASTÃO APROX. 20g.
	UNID.
	63
	18,50
	1.165,50

	30. 
	COLA LÍQUIDA BRANCA LAVÁVEL ATÓXICA. EMBALAGEM DE APROX. 40g.
	UNID.
	24
	4,97
	119,28

	31. 
	COLA LÍQUIDA BRANCA LAVÁVEL ATÓXICA. EMBALAGEM DE APROX. 100g.
	UNID.
	30
	8,50
	255,00

	32. 
	CORRETIVO EM FITA, APROX. 6M. APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	23
	12,72
	292,56

	33. 
	CORRETIVO LÍQUIDO A BASE DE ÁGUA. APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	65
	5,07
	329,55

	34. 
	ENVELOPE TAMANHO A4 EM PAPEL BRANCO.
	UNID.
	470
	0,77
	361,90

	35. 
	ENVELOPE TAMANHO A4 EM PAPEL PARDO.
	UNID.
	370
	0,77
	284,90

	36. 
	ENVELOPE TAMANHO MEIO A4 EM PAPEL BRANCO.
	UNID.
	170
	0,55
	93,50

	37. 
	ENVELOPE TAMANHO MEIO A4 EM PAPEL PARDO.
	UNID.
	170
	0,50
	85,00

	38. 
	ESTILETE LARGO, LÂMINA EM METAL. APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	23
	6,75
	155,25

	39. 
	ESTILETE ESTREITO, LÂMINA EM METAL.  APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	20
	4,75
	95,00

	40. 
	EXTRATOR DE GRAMPOS EM METAL.
	UNID.
	11
	4,99
	54,89

	41. 
	FITA ADESIVA DE PAPEL KRAFT PARDO APROX. 48MM X 50M. APROVADA PELO INMETRO.
	UNID.
	63
	64,75
	4.079,25

	42. 
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE ESTREITA – ROLO PEQUENO. APROX. 12MM X 50M. APROVADA PELO INMETRO.
	UNID.
	29
	4,90
	142,10

	43. 
	FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA DE EMPACOTAMENTO. APROX. 45MM X 50M. APROVADA PELO INMETRO.
	UNID.
	72
	9,70
	698,40

	44. 
	FITA ADESIVA DUPLA FACE ESTREITA, APROX. 30M. APROVADA PELO INMETRO.
	UNID.
	15
	12,97
	194,55

	45. 
	FITA MÉTRICA COM 150CM.
	UNID.
	07
	6,99
	48,93

	46. 
	FOLHA ADESIVA TAMANHO A4 ( 1 ETIQUETA POR FOLHA). PACOTE COM 100 FOLHAS.
	PCT.
	08
	119,95
	959,60

	47. 
	FOLHA DE PAPEL CARTOLINA COLORIDA
	UNID.
	15
	1,40
	21,00

	48. 
	FOLHA DE PAPEL TAMANHO A4 BRANCA GRAMATURA 180g.
	UNID. 
	700
	0,38
	266,00

	49. 
	FOLHA DE PAPEL TAMANHO A4 BRANCA GRAMATURA 75g. PACOTE COM 500 FOLHAS.
	PCT.
	1418
	24,99
	35.435,82

	50. 
	GIZ DE CERA COM 24 CORES. APROVADO PELO INMETRO.
	CX.
	04
	6,50
	26,00

	51. 
	GRAMPEADOR DE METAL PARA GRAMPO 26/6. APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	16
	32,50
	520,00

	52. 
	GRAMPO GALVANIZADO PARA GRAMPEADOR, TAMANHO 23/10 – CAIXA COM 5.000 UNIDADES. APROVADO PELO INMETRO.
	CX.
	02
	41,50
	83,00

	53. 
	GRAMPO GALVANIZADO PARA GRAMPEADOR, TAMANHO 26/6 – CAIXA COM 5.000 UNIDADES. APROVADO PELO INMETRO.
	CX.
	37
	12,00
	444,00

	54. 
	GRAMPO TRILHO PLÁSTICO TRANSPARENTE PARA 200 FOLHAS.
	UNID.
	305
	0,77
	234,85

	55. 
	GRAMPO TRILHO PLÁSTICO TRANSPARENTE PARA 500 FOLHAS.
	UNID.
	150
	1,00
	150,00

	56. 
	LÁPIS DE COR COM 24 CORES. APROVADO PELO INMETRO.
	CX.
	09
	49,70
	447,30

	57. 
	LÁPIS GRAFITE Nº 2, APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	105
	1,50
	157,50

	58. 
	LIVRO ATA PRETO 50 FOLHAS NUMERADAS.
	UNID.
	02
	17,75
	35,50

	59. 
	LIVRO ATA PRETO 100 FOLHAS NUMERADAS.
	UNID.
	30
	27,75
	832,50

	60. 
	MASSA DE MODELAR COM 12 CORES.
	CX.
	08
	7,40
	59,20

	61. 
	PALITO PARA CHURRASCO EM MADEIRA – PACOTE COM 100 ESPETOS.
	PCT.
	03
	13,75
	41,25

	62. 
	PAPEL ADESIVO CONTACT TRANSPARENTE APROX. 45CM X 25CM. ROLO COM 2m.
	UNID.
	55
	20,95
	1.152,25

	63. 
	PAPEL ADESIVO CONTACT TRANSPARENTE APROX. 45CM X 25CM. ROLO COM 25M.
	UNID.
	05
	159,95
	799,75

	64. 
	PAPEL ALUMÍNIO ROLO DE 30CM X 100M.
	UNID.
	10
	10,00
	100,00

	65. 
	ROLO DE PAPEL PARDO 90CMX10M.
	UNID.
	02
	12,90
	25,80

	66. 
	PASTA PLÁSTICA TRANSPARENTE EM L.
	UNID.
	165
	1,97
	325,05

	67. 
	PASTA PLÁSTICA TRANSPARENTE FINA COM ELÁSTICO. TAMANHO A4.
	UNID.
	155
	5,32
	824,60

	68. 
	PASTA PLÁSTICA TRANSPARENTE LARGA COM ELÁSTICO. TAMANHO A4.
	UNID. 
	64
	8,75
	560,00

	69. 
	PASTA CATÁLOGO PRETA COM 20 ENVELOPES PLÁSTICOS
	UNID.
	33
	30,90
	1.019,70

	70. 
	PASTA A-Z OFÍCIO LARGA.
	UNID.
	85
	24,40
	2.074,00

	71. 
	PASTA SUSPENSA EM PLÁSTICO  TRANSPARENTE COM ALÇAS FIXAS.
	UNID.
	253
	9,00
	2.277,00

	72. 
	PEN DRIVE: 8GB DE CAPACIDADE, USB 2.0.
	UNID.
	17
	49,89
	848,13

	73. 
	PEN DRIVE: 32GB DE CAPACIDADE, USB 2.0.
	UNID.
	09
	65,44
	588,96

	74. 
	PILHA ALCALINA C. APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	50
	24,90
	1.245,00

	75. 
	PILHA ALCALINA AAA (PALITO). APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	155
	12,45
	1.929,75

	76. 
	PILHA ALCALINA AA. APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	53
	10,95
	580,35

	77. 
	PILHA CR2032 3V. APROVADO PELO INMETRO.
	UNID.
	20
	15,45
	309,00

	78. 
	PINCEL ATÔMICO. COR VERMELHA.
	UNID.
	04
	7,37
	29,48

	79. 
	PINCEL ATÔMICO. COR AZUL.
	UNID.
	04
	7,37
	29,48

	80. 
	PINCEL ATÔMICO. COR PRETA.
	UNID.
	05
	7,37
	36,85

	81. 
	PISTOLA DE COLA QUENTE FINA.
	UNID.
	02
	35,44
	70,88

	82. 
	PORTA CANETA/CLIPS/LEMBRETE EM ACRÍLICO TRANSPARENTE.
	UNID.
	09
	24,44
	219,96

	83. 
	PORTA FITA ADESIVA (ROLO PEQUENO).
	UNID.
	01
	28,75
	28,75

	84. 
	PRANCHETA EM ACRÍLICO PARA FOLHA A4.
	UNID.
	15
	38,50
	577,50

	85. 
	RÉGUA TRANSPARENTE DE 30CM.
	UNID.
	22
	2,62
	57,64

	86. 
	FILME PVC – BOBINA ROLO DE 28CM X 100M.
	UNID.
	20
	39,00
	780,00

	87. 
	SACO PLÁSTICO DE 20 LITROS – ROLO/EMBALAGEM COM 50 UNIDADES.
	PCT.
	100
	69,00
	6.900,00

	88. 
	SACO PLÁSTICO APROX. 40CM X 60CM.
	UNID.
	1000
	0,26
	260,00

	89. 
	SACO PLÁSTICO TRANSPARENTE PARA FOLHA TAMANHO A4.
	UNID.
	2780
	0,55
	1.529,00

	90. 
	SACOLA PLÁSTICA APROX.  30CM X 40CM -  CAIXA COM 1000 UNIDADES.
	CX.
	07
	62,25
	435,75

	91. 
	SACOS PLÁSTICOS PARA LIXEIRA APROX. 25CM X 12CM.PACOTE COM 1000 UNIDADES
	PCT.
	1
	141,54
	141,54

	92. 
	SACO PARA SACOLÉ 6X24CM COM 1.000 UNIDADES.
	PCT.
	10
	40,00
	400,00

	93. 
	SACO PARA SACOLÉ 4X24CM COM 1.000 UNIDADES.
	PCT.
	05
	36,50
	182,50

	94. 
	ENVELOPE PROTETOR PARA DOCUMENTOS TRANSPARENTE 240MMX320MM. PACOTE COM 100 UNIDADES.
	PCT.
	02
	47,00
	94,00

	95. 
	TESOURA MÉDIA DE USO GERAL  EM AÇO INOX APROX.17CM.
	UNID.
	16
	20,90
	334,40

	96. 
	TESOURA GRANDE DE USO GERAL  EM AÇO INOX APROX.21CM.
	UNID. 
	04
	28,95
	115,80

	97. 
	TINTA GUACHE COM 12 CORES.
	CX.
	08
	12,82
	102,56

	98. 
	TINTA PRETA PARA CARIMBO PRETA.
	UNID.
	07
	12,37
	86,59

	99. 
	TONNER PARA IMPRESSORA HP LASERJET M 1132 MFP.
	UNID
	15
	396,50
	5.947,50

	100. 
	TONNER PARA IMPRESSORA HP LASERJET PRO 400M401N.
	UNID
	02
	289,00
	578,00

	101. 
	TONNER PARA IMPRESSORA HP LASERJET PRO MFP M28W.
	UNID.
	15
	217,50
	3.262,50

	102. 
	TONNER PARA IMPRESSORA HP LASERJET PRO PFM M125A.
	UNID.
	04
	192,50
	770,00

	103. 
	TONNER PARA IMPRESSORA SANSUNG PRO XPRESS M4080FX.
	UNID.
	03
	669,00
	2.007,00

	104. 
	TONNER PARA IMPRESSORA SANSUNG XPRESS M2070W.
	UNID.
	10
	569,00
	5.690,00

	105. 
	TONNER PARA IMPRESSORA WORK CENTRE 3225.
	UNID.
	03
	591,50
	1.774,50

	106. 
	UMEDECEDOR DE DEDO EM PASTA, NÃO TÓXICO, SEM GLICERINA.
	UNID.
	14
	7,45
	104,30

	107. 
	TONNER PARA IMPRESSORA HPLASER JET P4015N
	UNID.
	03
	282,50
	847,50

	108. 
	TONNER PARA IMPRESSORA HPLASER JET M4345MFP
	UNID.
	[bookmark: _GoBack]04
	996,00
	3.984,00


                   
	2 – JUSTIFICATIVA:


A presente aquisição se pauta na manutenção dos serviços administrativos das repartições públicas Municipais.

	3 – DAS EXIGÊNCIAS TÉCNICAS:


Os itens adquiridos devem estar enquadrados dentro das normas técnicas que garantam a sua qualidade para o uso diário e contínuo.

	4 – PRAZO DE ENTREGA:


4.1 - A entrega dos bens deverá ocorrer em até 10 (dez) dias corridos após a emissão da ordem de entrega, no Prédio Sede da Prefeitura Municipal, localizado na Rua Júlio de Castilhos, 609, sem ônus de frete.
4.2 A aceitação dos bens vincula-se ao atendimento das especificações contidas neste Termo de Referência e à proposta apresentada.
4.3. Verificada desconformidade de algum dos produtos, a licitante vencedora deverá promover as correções necessárias no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, sujeitando-se às penalidades previstas no Edital de Licitação.

	5. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA


      03- Secretaria de Administração e Gestão Financeira;
      03.01-Secretaria de Administração e Gestão Financeira;
      2004-Manutenção da Secretaria de Administração e Gestão Financeira;
      33.90.30.00.00- Material de Consumo;
      Fonte Recurso:0001.

      05-Secretaria de Obras e Serviços Públicos;
      05.01- Secretaria de Obras e Serviços Públicos;
      2015-Manutenção da Secretaria de Obras e Serviços Públicos;
      33.90.30.00.00-Material de Consumo;
       Fonte Recurso-0001.
       
      06- Secretaria da Educação, Cultura e Desporto;
      06.01- Secretaria da Educação, Cultura e Desporto- Recurso M.D.E;
      2017-Manutenção da Secretaria da Educação;
      33.90.30.00.00- Material de Consumo;
      Fonte de Recurso:0020.
      
      07-Secretaria da Saúde;
      07.03-Gastos com recursos vinculados da União;
      2057-Manutenção dos Programas da Atenção Básica –Federal;
      33.90.30.00.00- Material de Consumo;
      Fonte Recurso:4500.
  
      08.Secretaria da Agricultura e Meio Ambiente;
      08.01- Secretaria da Agricultura e Meio Ambiente;
      2065-Manutenção da Secretaria da Agricultura e Meio Ambiente;
      33.90.30.00.00-Material de Consumo;
      Fonte Recurso: 0001.
   
      10-Secretaria da Assistência Social;
      10.02- Gastos com recursos vinculados;
      2101-Manutenção do Programa do IGD- Bolsa Família;
      33.90.30.00.00-Material de Consumo;
      Fonte Recurso:1115.

	6. DO PAGAMENTO


        O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias após a entrega dos itens.

	7. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE


         O CONTRATANTE obriga-se:
7.1 Acompanhar o fornecimento, as especificações e a qualidade dos bens, de acordo com as condições e prazos estabelecidos, bem como pagar pela aquisição.

	8. DAS OBRIGAÇÕES DA (S) EMPRESA (S) VENCEDORA (S)


          A(s) CONTRATADA (s) obriga-se:
8.1 - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, resultantes da execução deste contrato;
8.2 - Entregar os itens em conformidade do estabelecido no Edital de Licitação, livres de qualquer ônus, como despesas de fretes, impostos, seguros e todas as demais despesas necessárias; 
8.3 - Cumprir rigorosamente todas as especificações contidas no Edital e na Proposta apresentada.
 8.4 - Comunicar o Setor de Compras, no prazo de 05 (cinco) dias que antecedem o prazo de vencimento da entrega, os motivos que impossibilitem o seu cumprimento.
8.5 - No ato da entrega a empresa vencedora deverá ter um preposto, que responda pela mesma, para acompanhar a conferência e recebimento do bem. Caso não seja possível assumirá a inteira responsabilidade por eventuais reclamações do contratante.
[bookmark: 18]8.6 - Substituir, às suas expensas, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, improrrogáveis, após notificação formal, o bem entregue, que esteja em desacordo com as especificações do Edital e seus anexos e com respectiva proposta, ou não aprovados pela Secretaria da Administração e Gestão Financeira, em parecer devidamente fundamentado, ou ainda que apresente vício de qualidade.

	9. DAS PENALIDADES:



9.1- Pelo inadimplemento das obrigações, na condição de participante do pregão ou de contratante, as licitantes, conforme a  infração estarão sujeitas às seguintes penalidades:


a) deixar de apresentar a documentação exigida no certame: suspensão do direito de licitar e contratar com a Administração pelo prazo de 2 anos e multa de 10% sobre o valor estimado da contratação;


b) manter comportamento inadequado durante o pregão: afastamento do certame e suspensão do direito de licitar e contratar com a Administração pelo prazo de 2 anos;


c) [bookmark: page8]deixar de manter a proposta (recusa injustificada para contratar): suspensão do direito de licitar e contratar com a Administração pelo prazo de 5 anos e multa de 10% sobre o valor estimado da contratação;

d) quando houver atraso injustificado na entrega do produto  por culpa da contratada, a multa será de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor total contratado.


e) quando não corrigir deficiência ou não trocar a mercadoria quando solicitados pelo Contratante, será aplicada a multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total contratado.

9.2 - A multa, aplicada após regular processo administrativo, será descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Contratante ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
9.3- As penalidades serão registradas no cadastro da contratada, quando for o caso. 

9.4 - Nenhum pagamento será efetuado pela Administração enquanto pendente de liquidação qualquer obrigação financeira que for imposta ao fornecedor em virtude de penalidade ou inadimplência contratual.

	10. DO VALOR ESTIMADO DO TOTAL DO(S) CONTRATO(S)


                Estima-se o valor total deste projeto em R$ 122.249,05 (cento e vinte e dois mil, duzentos e quarenta e nove reais e cinco centavos).

Faxinal do Soturno, 16 de junho de 2021.

                                                                                                               Iramir José Zanella
                                                       Secretário de Administração e Gestão Financeira



1

